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Vorwort
Liebe Nutzerinnen und Nutzer,

zum 29.03.2020 wurde unsere DocuWare-Cloud von der Version 7.1 auf 7.2 upgedatet.
In diesem Zuge und der gewlinschten Weiterentwicklungen von der Sprechstunde am
25.03.2020 umgesetzt. Im Folgenden werden die Features und Entwicklungen, die bis
zum 01.04.2020 durchgefiihrt wurden beschrieben.

Da hierzu neue Versionen der Workflows erstellt werden musste, sind Dokumente, die
noch unter der alten Workflowversion angelegt wurden nicht von allen Anderungen
betroffen.

Zweck nur noch in der Buchungstabelle als Pflichtfeld

Um die Arbeit der Sachbearbeiter bei der Ablage der Eingangsrechnungen zu
vereinfachen, wurde bei der Standard Indexeingabe des Gesamtzwecks eines
Dokumentes die Pflichtangabe entfernt. In der Buchungstabelle ist das
Zweckfeld jedoch weiterhin Pflicht. DocuWare geht nun wie folgt vor (gilt nur
fir Rechnungen, die ab dem 01.04.2020 abgelegt wurden):

e |[st das Standardindexfeld Zweck nicht befillt, wird dieses vom
Programm mit dem Zweck der obersten Zeile der Buchungstabelle
befillt.

e Wird in dem Standardindexfeld Zweck ein Gesamtzweck eingegeben,
bleibt dieser erhalten und es wird nicht der Zweck der obersten Zeile
der Buchungstabelle Gbernommen.

Standardindexfeld Zweck

Zweck (Kurz und Aussagekraftig) e
IBAN w
E-Mail v
Belegdatum * | 31.03.2020 v &
Eingangsdatum = 31.03.2020 v [
Férderung v
Buchungstabelle Kostentrager Zweck *

Igeh: das mit der Ubernahme?? I

Test

Zweck in der obersten Zeile der Buchungstabelle

Bild 1

Seite 3

https://bayerischerhandballverband.sharepoint.com/sites/BHVGeschaeftstellenmitarbeiter/Freigegebene
Dokumente/Entwicklung/digitale Entwicklung/Progamme/Docuware/Anleitung/2020_04_01_Anderungen_DocuWare.docx

HV

Bayerischer
Handball-Verband



\}

W

Q

Anzeige der Summe der Teilbetrage in der Buchungstabelle B I I v

Mit dem Update von DocuWare wird bei der Ablage in der Buchungstabelle in

der untersten Zeile die Summe der Teilbetrage angezeigt. Bayerischer
Handball-Verband

Zweck * Teilbetrag *
aeht das mit der Ubernahme?? 15,00
Test 123,15 =

Summe der Teilbetrage.

138,15

Bild 2

Entfall der Angabe des Gesamtbetrags bei der Ablage

Der Gesamtbetrag des Dokuments kann nicht mehr bei der Ablage angegeben
werden. Achten Sie daher genau darauf, dass die Summe der Teilbetrage
korrekt ist. Das Indexierungsfeld Rechnungsbetrag wird ab jetzt mit der Summe
der Teilbetrage befillt.

Verbesserung des E-Mailtextes von DoculWare

Bis zum 01.04.2020 gab es noch einige Fehler im E-Mailtext. So wurden z. B. das
falsche Ressort oder der Kreditor im Betreff doppelt angezeigt. Zusatzlich
wurde dem E-Mailtext die Information der Kontrollnummer hinzugefiigt, diese
ist einzigartig und somit perfekt flir die Suche nach dem Dokument. Falls Sie
dieses in der Ablage suchen missen (gilt nur fir Rechnungen, die ab dem
01.04.2020 abgelegt wurden).
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Kreditor muss im Archiv Kreditoren ab 2020 vorhanden sein.

Dokumente kénnen nur noch abgelegt werden kénnen, wenn der Kreditor im
Archiv Kreditoren ab 2020 angelegt ist. Sollten ein Kreditor nicht angelegt sein,
muss dieser Uber die Ablage Kreditoren ab 2020 erst angelegt werden.

Bitte Achten Sie darauf, dass Sie bei der Anlage der Kreditoren kein Dokument
mit ablegen!

Verbesserung der Dublettenpriifung bei Kreditoren

Bei der Anlage von Kreditoren ist die Angabe der E-Mail des Kreditors pflicht.
Leider kommt es in seltenen Fallen vor, dass keine E-Mail eingegeben werden
kann. In diesem Fall wurde bis jetzt immer unbekannt eingegeben. Jedoch hat
hier die Dublettenpriifung fiir E-Mails angeschlagen. Die Priifung schlagt nun
nicht mehr bei dem Schliisselwort unbekannt an.

Bitte versuchen Sie so oft wie moglich die E-Mail-Adresse anzugeben. Das
erleichtert langfristig lhren und unseren Arbeitsalltag.

Auswahllisten im Freigabeprozess der Bezirke

Bis jetzt war es nur auf Verbandsebene moglich bei der Freigabe von
Rechnungen auf die Auswahllisten fiir Sachkonten, Kostenstellen und
Kostentrager zuzugreifen. Dies ist jetzt auch auf Bezirksebene moglich (gilt nur
fiir Rechnungen, die ab dem 01.04.2020 abgelegt wurden).

Aufteilung 041000 - Geschaftsausstattung
255200 - Ehrenamtspauschale
Buchungstabelle  g5ch i Kostenstelle *
253400 - Personalkosten Ubungsleiter, Tra...
255400755600 - Aushilfsishne 11770 - Lehrgange v
o

Meuer Eintrag

QX

N

>

BHV

Bayerischer
Handball-Verband

Klicken Sie hier, um die Auswahlliste zu 6ffnen.
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Andere Benennung der Aufgaben im Freigabeprozess B I I v
Aufgrund des sehr kurzen Zeitraums flr die Programmierung des neuen

Prozesses in DocuWare, sind einige Benennungen von Aufgaben teilweise Bayerischer
irrefiUhrend gewesen. So erschien z. B. nach der Freigabe mit dem Namen Handball-Verband
Aufteilung priifen durch den BV Spielbetrieb, die Aufgabe mit dem Namen

Aufteilung priifen_Kopie beim zustandigen BV Finanzen, damit er die
Rechnung final frei gibt. Diese Benennungen wurden jetzt wie folgt gedndert:

e Aufteilung priifen heif3t jetzt Aufteilung priifen 1.
e Aufteilung priifen_Kopie heil3t jetzt Aufteilung priifen 2.
e Aufteilung priifung_Kopie_Kopie heil3t jetzt Aufteilung priifen 3.

(Gilt nur fur Rechnungen, die ab dem 01.04.2020 abgelegt wurden)

Erganzung der Aufgabeninformationen beim Freigabeprozess

Die Aufgabeninformationen wurden fiir die bessere Bearbeitung um folgende
Informationen erganzt:

e Kontrollnummer
e Kreditorname

Aktivitat " Filligkeitsdatum Kontrollnummer Erhalten am
Aufteilung priifen 06.04.2020 10:00 2020468 30.03.2020 10:00
Aufteilung priifen 1 08.04.2020 10:42 2020899 01.04.2020 10:...
I Aufteilung prifen_Kopie 14.02.2020 16:21 202091 12.02.2020 16:21
Kreditorname Abgelegt von Zugewiesen
Landgasthof Euringer G... KOPIEVOM ernst.werner@bhv-enli...
Hierl Dieter Administ ernst.werner@bhv-o...
HC Erlangen KOPIEVOM michael.geis@bhwv-onlin...
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Umbenennung des Reiters abgelehnt Bezirke in unvollstandige Priifung
Bezirke B H v
Um die Einheitlichkeit zwischen Status und Aufgabenreiter beizubehalten, Bayerischer
wurde der Aufgabenreiter abgelehnte Bezirke in unvollstindige Prifung Handball-Verband
Bezirke umbenannt.

2 Fachliche Priifung (Talentférderung) 20 4 Finale Priifung 263
Rechnungsfreigabe 7.1 g 3 Unvollstindige Prifung Bezirk{1
2 Fachliche Priifung Bezirk (Talentfdrderung 2 sachliche Prifung 7.1 neu 60
2 Fachliche Priifung Bezirk {Bildung) 1 2 Fachliche Priifung (Prdsident) 1
2 Fachliche Priifung (Verbandsentwicklung) /2 1 sachliche Priifung 1
2 Fachliche Priifung (Bildung) 3

2 Fachliche Priifung Bezirk (Spielbetrieb} (2

2 Fachliche Priifung Bezirk {(Prasident) 1
2 Fachliche Priifung Bezirk {Jugend) 4
3 Unvollstindige Priifung BHY 7

Anderungen im Workflow unvollstindige Priifung BHV

Der Workflow unvollstindige Priifung BHV fangt alle Rechnungen auf, die auf
Verbandsebenen von mindestens einem Ressortleiter abgelehnt wurden. Diese
Rechnungen wurden bis jetzt immer dem VP Finanzen zugeordnet. Nach den
Erfahrungen der letzten Monate habe sich hier vor allem Rechnungen
gesammelt, welche durch die Sachbearbeiter korrigiert werden sollten. Daher
werden diese jetzt der Gruppe Unvollstandige Prifung BHV zugeordnet. Die
Mitglieder dieser Gruppe kénnen diese Aufgabe ggf. spater einem Mitarbeiter
des Ressorts in der BHV-Geschéftsstelle zuordnen (aktuell vorrangig zu
bearbeiten von christopher.buettner@bhv-online.de).

Mitglieder der Gruppe sind:
e Andreas.hesselmann@bhv-online.de
e Christopher.buettner@bhv-online.de
e Daniel.bauer@bhv-online.de
e Thomas.reichard@bhv-online.de
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Einsicht in die Kostenstellen, Kostentrager und Sachkonten, sowie in die
Vertretungsregelungen B H v
Bis jetzt war es nur teilweise moglich auf die hinterlegten Daten fir Bayerischer
Kostenstellen, Kostentrdger, Sachkonten und auf die Vertretungsregelungen Handball-Verband
zugreifen zu konnen. Diese Informationen kdnnen Sie nun Uber die jeweilige

Suche einsehen. Da diese Suchen nicht so wie in der Buchhaltung auf lhren

Bezirk eingeschrankt sind, miissen Sie hier moglicherweise nach lhrer Region

filtern.

Sie kénnen in diesen Archiven keine Anderungen vornehmen. Fiir Anderungen

informieren Sie bitte die Buchhaltung des BHV unter buchhaltung@bhv-

online.de.

Klicken Sie hier, um die Liste aller lhrer Suchen zu 6ffnen

\/ aﬂnufglabeng’gl+ Il Ordner

yl Buchhaltung ab 2020 - Alpenvorland Dokumentenpool - Oberbayern Suche
Dokumentenpool - Alpenvorland Suche Buchhaltung ab 2020 - Oberfranken
Buchhaltung ab 2020 - Altbayern Dokumentenpool - Oberfranken Suche
Dokumentenpool - Altbayern Suche Buchhaltung ab 2020 - Ostbayern
Buchhaltung ab 2020 - Aschaffenburg/Miltenberg Dokumentenpool - Ostbayern Suche

I} Buchhaltung ab 2020 - BRHY Dokumentenpoal - Schnellsuche

il Dokumentenpool - BHV-Miinchen Buchhaltung ab 2020 - Schwaben

|| Buchhaltung ab 2020 - Mittelfranken Dokumentenpool - Schwaben Suche
Dokumentenpool - Mittelfranken Suche Dokumentenpool - Standard Suchdialog
Buchhaltung ab 2020 - Oberbayern Stammdaten - Standard Suchdialog

Hier finden Sie die Vertretungsregelungen.
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Protokelle - Standard Suchdialog Buchhaltung ab 2020 - Unterfranken B I I v
Personalverwaltung - Standard Suchdialog Dokumentenpool - Unterfranken Suche Bayerischer
Handball-Verband
Gehilter_Zeiterfassung - Standard Suchdialog Zuletzt gesucht
Buchhaltung ab 2020 - Standard Suchdialog Suche iiber mehrere Archive 3

Kreditoren ab 2020 - Standard Suchdialog R o .
Hier finden Sie die Kostenstellen und Verantwortlichen

Kostenstellen ab 2020 - Standard Suchdialog A/ Ressorts.

Kostentrager ab 2020 - Standard Suchdialog ‘\
Hier finden Sie die Kostentrager.

\ Sachkonten

Sachkonten ab 2020 - Standard Suchdialog
Debitoren ab 2020 - Standard Suchdialog

Dokumentenpool - Standard Suche

Noch offene Entwicklungen:

e Dauerbuchungsbeleg (Riickmeldung Steuerberaterin)
e Neue Abrechnungsformulare (Rickmeldung ausstehend)
e Skontoeingabe (Rickmeldung Steuerberaterin)
e |BAN-Anzeige verbessern
o Korrekturbuchungen:
o Sachkonto auf Sachkonto
e Debitorenablage
e Kontoauszugablage
e Personalverwaltung (langfristig)
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